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|. DEPOSER UNE PREMIERE DEMANDE : SAISIR LES DONNEES DU TIERS (organisme)

Ecran d’accueil, espace personnel, chois du téléservice P04
1 - Préambule P06
2 - Criteres d’éligibilité P07
3 - Identification de l'organisme demandeur P08
Comment modifier les données de mon tiers (organisme) ? P16

Subvention Politique de la Ville : Préambule

Votre dossier Recapitulatif

Votre tiers

Criteres d'eligibilite




e Ecran d’accueil de I'espace personnel

6(:] ¥ p h | N ;"4?-5"32'5;:,“ Mes démarches

 TIRRITEINES

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERRITOQIRES

D Tableau de bord p‘y Mes sollicitations W r_-| Mes aides ™ ri.l Mes documents 27 Mes échanges

Mes demandes d'aides e

Bienvenue sur le Portail des Aides

Déposer une demande d'aide

‘otre espace personnel - un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide
par thématique, vos fils de discussion

Cliquez sur « Déposer une demande d’aide»




e Choix du télé-service

CTRRRITEIRLS

Dauphin | #. | wesdmres

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERBITQIRES

3 Tableau de bord ﬂ'ﬁ? Mes sollicitations |:| Mes aides w @ Mes documents Q} Mes échanges

Choix du téléservice

Yous pouvez selectionner un téléservice parmi la liste des teléservices disponibles.

Recherche par libllé a

Filtrer par famille de tiers Aszocation

= Liste des téléservices

Amiénagement du territoire

Subvention Politique de la Ville

Cliquer sur « Subvention Politique de la Ville »




1 - Préeambule : bien lire le préambule, il contient les nouveautés et les éléments importants

[ Mes aides w @ Mes documents 23 Mes échanges

Subvention Politique de la Ville : Préambule

&4 Partager votre demande

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Préambule

Bienvenue dans Moutil de dépat en ligne des demandes de subvention’ de |a Politigue de la Ville.

Télécharger le guide de saisie -

Attention

« Veillez 2 bien saisir le budget prévisionnel du projet. Le choix des financeurs publics sollicités détermine lermvai de la demande au bon service instructeur. Il est impératif de bien lire e guide da
saisie.

& Veillez 2u millésime du budget prévisionnel du projet.

Exempie : Pour une demande relotive d Fonnée 2022 le millésime serg 2022, Pour une demande relative o Fonnée scolaire 2022-2023, le millésime serg 2022,
# Pour vous aider 3 sélectionner les bonnes données dans les champs & contrat de ville » et « localisation » - Liste des contrats de ville et des quartiers prioritaires

Dorénavant,
« Une nouvells dénomination des financeurs publics facilits lewr sélection dans le budgss prévisionnel de Faction.
« Demandss pluriannuelles - Daughin permet de saisir une CPO avec ses trois budgets. Chaque annés les demandas des annéss suivantes [sila CPO 2 &té acceptée) seront créees automatiguement afin que vous puissiez les
Justifier.
# La duplication des demandes annuelles de N ou N-1 : 5 vous déposez une demande similaire 3 czlle de Fannée précédents, vous pouves dupliguer |a demande, cela vous Eviters davoir & ressaisir toute |z demande &
Pexreption du budgst prévisionnel.

1 Lo dossier dématérialke de DALPHE correspand & la version du CERFA 12156406 de [amvier 2022, Paur Infarmation, vous pouves récuptrer le formulaire officiel et sa notice en cliquant sur le lien sukant : farmulaice et notice du cerfa




2 - Criteres d’éligibilitée

[ Mes aides w @ Mes documents 2 Mes échanges

Subvention Politique de la Ville : Critéres d'éligibilité

&4 Partager votre demande

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Critéres d'éligibilité

Verifiez votra éligibilité pour le dispositif en renzeignant les cricéres ci-aprés.

Les champs marqueés d'un * sont obligatoires.

Sollicitez-wous un financement au titre de la palitique de la ville ¥ # ) Qui ) Men

Cliguez sur « Oui »




3 - Votre tiers : identification

Les champs du Tiers sont a remplir uniguement si vous étes un NOUVEL ORGANISME, non référencé dans le portail.

Si votre organisme est déja référencé ou si vous avez déja déposé une demande dans DAUPHIN, ces données seront pré-affichées.
Vous n‘aurez qu’a les modifier en cas de changements soit a partir de votre espace personnel (cf. page 29) soit lors d’une prochaine
demande.

Mes démarches

itions [ Mes aides w 3 Mes échanges

Subvention Politique de la Ville : Choix de la famille

~

&4 Partager votre demande Sélectionner le
type d’organisme

0 0 o ° e pour lequel vous

Préam bule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif SaiSiSSEZ Ia
demande

Choix de la famille J

Weuillez saisir les informations suivantes :

Les champs marqués d'un * sont cbligatoires.

Je suis ou je représente unie) # “

Damiciliéfe) Association

Autre etablissement prive

Commune

>
EFCI
Etablissement public
Cwrganisme Social




3 - Votre tiers : identification

A ) 4
‘Q“ N°SIREN et N° SIRET

Le N° SIREN (9 premiers chiffres) est le code INSEE d’un organisme. Le N°
SIRET est le N° SIREN + le code établissement secondaire (5 derniers
chiffres).

Télécharger votre avis au répertoire SIRENE
https://avis-situation-sirene.insee.fr

Qtention : Un changement d’adresse entraine un changement de SIRET.

(LN
:O: NAF et CODE APE

La Nomenclature d’activités Frangaise (NAF)
classe les organismes grace a un code
d’Activité principale exercée (APE)

Le code APE (=NAF) figure sur 'avis du
répertoire SIRENE

NAF : Ne taper que les deux premiers
chiffres, puis choisir dans la déroulante.

« Ganéralités

e suis ou je représents unie) =

Domicilisie)

&« Mes informations personnelles

Mom complet *

Adresse electronigue

Téléphone

Portable

Fax

=« Le tiers que je représente

Mom - Dénomination

SIRET =

Sigle

M° RMA ou A défaut celui du récépizsé en préfecture

Date de publication de la création au journal officiz

Muméro d'inscription au registre (article 55 du code civil
local)

Tribunal dlinstance

NAF

Site imternet

Aszociation

En France & I'étranger

Monsieur Nicolas PAIRAC

nicolas@sfr.fr

o031

Date =

Format attendu : jjimm/aaaa

Veuillez saisir un tribunal dinstance

Wewillez saisir un NAF

Wewillez saisir un site intermet

Volume

Format attendu : jjimm/aaaa

Folio

Format attendu : hitp:/feienw.exemple.net


https://avis-situation-sirene.insee.fr/

@ © o @ ©
3 . Vot re t I e rS : Préambule Critéres d"éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

informations complémentaires
pour les associations T

» Relotions avec Nadministration
Reconnue d'utilité publique (RUP) ? * O Qui O MNen
Aszujettie aux impdts commerciaw: ? * o Qui & Men
» Relotion avec doutres associations

A quel ré . union ou fédération, 'assodiation est-elle i wous métes pas concernes, sasissez "Rien” dans e
afiliga 7 * =l

L'aszociation a-t-elle des adhérents personnes morales
? *

L'association est-elle une association sportive agréée ou o Qui & Men
affiliée & une fédération agréde 7 *

- Agréments et labels

© Ajouter un agrément

= Moyene humains de lorganisme au 31 décembre de faonnée écoulée
Exercice 2022 B
Mombre de bénéwoles
Mombre de volontaires
Mombre total de salariés
daont nombre demplois aidés

Mombre de salariés en équivalent temps plein travaillé

{ETPT)

Mombre de personnels mis & disposition ou détachés par
une autorite publigus

Adhérents

10



3 — Votre tiers : adresse du demandeur

Ar1AEET wolre

Préambule Crrivtisres dréligibilite Wotre dossier

Adresze du demandeur

Wenilles saisa 'adresss du demandeur

Les charmps margués d'un * sonl obligalaires.

Wous Be domicks En Franoe

SPORT POUR TOUS

E- adresze data.gouv. fr

B v P

Trauver une adresse...

s} ey ol Mol Le Aoy SH500 WAMNES

Adragia * feferiritd clor etV ianTe BLDer SEvare
Bl résiTEnce, enirde, sone indusiriale.
IE B v frue, o venwe, bowleovdl.)

Peemtians spdcimes de s ribution, bolle posiole

Code postal £ville *

Reécapitulatif

LY,
-O- Pour I'adresse : utiliser prioritairement I'aide a la saisie

11



« 3 —\Votre tiers : Représentant léegal

Préambule Critéres dhéligibiliee

rReprésentant I&gal

Weuille: saise les infarmaions cancernant le représentant lEgal du demandeaur

Les charngs mangués d'un * sonl obligatoires.

=« Ientification

Cuess-awius 08 reprdsanian 7%
Fancian

Ciwvilité *

Py *

Préricam *

Aresss dedranique *

Tél&phore

P La e

&

Viotre tiers

Wotre dossier Riécapitulatif

) Oui (@ Mon

= Walre choix -

= Walre choix -

Format attendu : nom@darmaine

LY ! I
ZO: LE REPRESENTANT LEGAL

Le représentant légal est |la personne
qui selon les statuts a le pouvoir
d’engager la personne morale (le tiers)

qu’il représente.
Ex : le président dans une association, le maire
dans une commune, le directeur d’un GIP...

Il ne s’agit pas ici de la personne ayant
délégation de signature

Attention : si vous n’étes pas le
représentant légal vous devez cocher
NON

12



3 — Votre tiers : contacts du demandeur => ajout d’'un représentant

g Partager volre dernande

Préambule Critgres d'&ligibilivé Vatre dossier Récapivulatif

Représentant

E Flr&éﬂm

Wiaus paunse: ajoutar §auras représentants de wolre organisme

Les champs marqués dun * sond abligatoires.

Ajouter un autre représentant, qui a

& wonsieur Nicolos PAIRAC ’ délégation de signature de la part du
o représentant Icgal
Représentant légal par exemple le (la) Directeur(trice)
P de la Gare
00 LB . + Créerun nouveau représentant
Cliguer sur
# nicolasmsir fr

= Créer un NoUYSAL Fepress rtant

E Flr&édm m




4 - Comment modifier les données de votre organisme ?

Les données du tiers peuvent étre modifiées a tout moment soit lors d’'une demande soit dans
I’espace personnel

1 - Cliguer sur « Mettre a jour »

60 U phi N e ‘ Mes démarches

TR

AUBVENTIONS & QUARTIERS & TERRITOIRES

() Tableau de bord & Mes soliicitations () [ Mezaides w E Mes documents 3 Mes échanges ﬂ Ilsabelle BOULET ..
Man eompte  Déconnexian
. . . ) YVELINES AC
Bienvenue sur le Portail des Aides
1] Assariation

Vilre gapace peraonnel | un Acods rapice  volre lers, vos demandes d'aide alRLT

par (hamatique, v s de decussion

B verbekeMNgitiactive s fr
Moetifid e 19 juin 2023 Metire & jour

Mes demandes d'aides

Mes demandes (E) Parlapies auec mai

14



4 - Comment modifier les données de votre organisme ?

Les données du tiers peuvent étre modifiées a tout moment soit lors d’'une demande soit dans
I’espace personnel

/
1 — Cliquer sur @

(= modifier mon tiers)

-

AGENCE
MATIONALE

1A 5
5L ComEsion Mes demarches

Daup

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERR

() Tableau de bord g& Mes sollicitatio [ Mes aides ~ |_§‘| Mes documents ) Mes échanges

Mon organisme

e |dentification

N
[ YVELNES ACTIVES 4 ¥ Adresse principale
Siret: 512426644 00013 FRANCE ACTIVE YVELINES
Type de tiers : Asseciation 2&me étage - CCl Yvelines
Diate de publication de la création au registre des assodations: 21/10/2015 23 Avenue de Paris
L'association est-elle toujours en activité 7 : Qui 78000 VERSAILLES
L'association est-elle reconnue d'utilité publique 7 : Nen FRANCE

Dispose d'un commissaire aux comptes 7 : Nen
& verbeke@initiactived5.fr

02 - Dauphin guide agents - gestion des comptes usagers
VOO



Comment modifier les données de votre organisme ? [& &

2

Cliquer icj
pour modifier
par exemple

Vi
e Identification L'adresse

\ 7 Ef
[ YWVELIMES . F.4 ¥ Adresse principale 3
Siret:S _ FR#
Type de tiers - Association Zér
Diate de publication de la création au registre des associations : 21/10/2015 23,
L'association est-elle toujours en activité 7 Oui 7ac
L"association est-elle reconnue d'utilité publique 7 Non FRAMCE
Disposze d'un commissaire aux comptes 7 Mon
& verbeke@initiactiveS5.fr
* Représentants
[a] Monsieur Jea # [a] Monsieur Xovier v # B

Fonction : Président Fonction - Directeur Genéral Adjoint

Représentant légal 3 ave
SO0
Immeu
Rue de = v fr
CERGY
5007

Expert-comptable
& jeanyves.ma

a4

@ Créer un nouveau representant

Cliquer ici pour
ajouter un
représentant

4

16



Il. DEPOSER UNE DEMANDE : LA DESCRIPTION DU PROJET

1. Premiere demande

2. Demandes ultérieures : dupliquer une demande et utiliser le porte-documents

o
3
(@)

Subvention Politique de la Ville : Informations générales

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Récapitulatif

17



e 1-Votre dossier : informations générales

Critéres o éligibilité

Preambule

N

Informations générales

Merci de réduire au maximum
I'intitulé du projet.
(tendre vers les 80 caractéres maxi)

& Précédent

Les champs margues d'un * sont obligaboires.

Intitulé *

Dhjectfz *

—>  Thématigue/Disposiaf *

A ! ’
’Q‘ THEMATIQUE/DISPOSITIF

Frégquence *

Il s’agit du théme principal de la demande ou du
dispositif spécifique d’un appel a projets. Mature *

Lelectionnes le contrat de ville *

EcCription *

Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Actiors éducatives et culturelles

Les objectifs du Centre de documentation £'articulent autour de champs dapplication varies : i
Proposer une offre documentaire sur les patrimoines de Marseille. en partioulier Mhistoire sociale des guartiers
populaires dans un objectif de valorisation et de mise en perspective historigue,
Accompagner des projets en lien avec les thémistiques de Ihistoire sociale et contribuer & la fonction support -
des acteurs locaw de |z vis associative et de s lecturs publigue (orojst de recherche, artistigue, &ducatf ou

Vious pouves saizir encore 3333 caractéres

Education - Sport - Jeunesse L

AMCY

'.'_"Sl‘f

Cadre de vie - Tranguillité et slreté publique
Cités de I'emiplai

itz educatives

CLAS

Culture

Emiploi - Développement économigue
FOMJER

Ingenierie - Evalustions

Lutte contre les discriminations

Mobilicé emplo

Parrainage

Participation des habitants - Citoyennete
PRE

Juartiers £12

Sanpe

Solidarite - Egalite des chances -

18



e 1-Votre dossier : informations générales

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations générales

& Précedent

LY
-O~ NATURE

Si la demande de subvention a pour objet :

* |e financement d’'une action déterminée
> sélectionner « Projet(s)/action(s)»

* un financement ne pouvant étre découpé en

« actions », car il concerne I'ensemble de I'activité

de I'organisme
» sélectionner « Fonctionnement global»

Les chamips margues d'un * sont obligaboires.

Intitule *

Objectifs *

Thematigue/Dizposif *

Fréguence *

Mature *

Description *

Actions educatives et culiurelles

Les objectifs du Centre de documentation articulent autour de champs dapplication varieés : -
Proposer une offre documentaire sur les patrimoines de Marseille, en partioulier Mhistoire sodale des guartiers
populsires dans un objectif de valorisation et de mise en perspective historique,
Accompagner des projets en lien aves les thématiques de Mhistoire sociale et contribuer & la fonction support "
des acteurs locawux de la vie azzociative et de la lecture putligue (orojet de recherche, artistigue. educstf ou y
fal
Vous pouver saisic encore 3333 caractéres
Education - Sport - jeunesse w
Premigre demands w
v |

| Projetds)/action(s)

Foncionnement global

Projetds)action(s)

Motre offre ze structure aujourdhui autour des axes suivants : —
Le centre documentaire de lecture pubSgue (biblisthéque de prés, la diffusion des ressources ex politique
d'acquisition, accompagnement de projet)
Les actions de médiation culwrelle
Les actions de qualification et d'évenements festifs et scientifigues (cafes histoire, journée d'études et Agors
des mémioires)
1. Le centre de documentation
Sitwé & Marseillz, dans le 28me arrondissement, le centre de documentation met & disposition des ressources -
multiples. Il est possible de consulter sur place ou en ligne et d'emprunter de nombreuses publications. Le fonds y

19



e 1-Votre dossier : informations générales

Pour vous aider dans la Sélection dU contrat Préeambule Criteres d'eligibilite Votre tiers Votre dossier Recapitulatif
de ville, _ .
liste des contrats de ville et des QPV gl

A oreem [
Attention : on ne peut sélectionner qu’un seul
contrat de ville.

Les champs margques d'un * sont obligatoires.

\L Intitule * Actions educatives et culurelles
Objectfs * Les objectifs du Centre de docurmentation ='artioulent sutour de champs Japplication variés : =
L) »  Proposer une offre documentaire sur 2= patrimoines de Marzeille. en particulier Mhistoire sodale des guartiers
-~ - populaires dans un oojecti§ de valorisation et de mise en perspective historigue,
- = CONTRAT DE VI LLE »  Accompsgner des :-n?_'ers &n _ie_r' aves les tiemaTgues FE |"'IiEI:G:"E zocisle et ED"II:F'DT.IE.i' zlz f-:}"n::il:.ﬂ sUpport 7
—3 des acteurs locswe de |2 wie 3ssociative &t de 2 lecture publigue (orojet de recherche, artistigue. educatf ou y
Vous pouves saisir encore 3393 caractéres
» Sivotre demande reléve de I'appel a projets d’un
: Thematigue/Dispositf * z tion-5 - =z g
contrat de ville : R
exemple : taper « 69 » puis sélectionner le contrat Fréauenge * e demande -
de ville « 69 —CC Saéne Beaujolais »
MNature* Projedsiaction(s) L4
* Sivotre demande se situe en dehors de tout appel e e
N B X T - - e ex : 57 - CA Metz Métropole
a projets d’un contrat de ville : Seeonnezlecomratsevile | S - CCSadne Beauolais
exemple : _
. , n Description ® Motre offre s& structure aujowrd’hui autour des axes suivants : =
- pour une action departementale dU Rhone Le centre documentaire de lecure pubBgue (biblicthéque de préc. |a diffusion des ressources &1 pofitique
taper « 69 » puis => « 69 - Hors contrat de ville » dacquisition, accompagnement de projet)
- pour une action nationale ou régionale R R e
. . Les actions de gualification et d'evenements festfs et scentifigues [cafes hisioire, journee d'études ez Agors
taper « 00 » puis => « 00 - Hors contrat de ville » des mémoires)
1. Lecenire de documentation
Situe & Marssille, dans le 2éme arrondiszement, le centre de documentation met & disposition des ressources -
multiples. |l est possible de consulter sur place ou en ligne et d'emprunter de nombreuses publications. Le fonds i

20


file:///C:/Users/ithibou-behar/Documents/listeContratVille-QPV-2.xlsx

1 — Votre dossier : bénéficiaires

« Bénéficiaires

Powr la caractéristique Age, les valeurs possibles sont -

'S anis,

&f15 ans,
16M7 ans,
18/25 ans,
26/64d ans,

&5 ans et plus,
Tous 3ges.

Pleurtacaracteristgue Sexe, les valeurs possibles sont:

Femmes,
Hommes

Mixte.

selectionner.

b=

Sexe

Veuillez renzsigner les ranches d'ages et |2 sexe des personnes ConNCermMEss par woire projet

4 N

Saisissez I'age des bénéficiaires
a partir des classes d’age ci-
contre

\_

er plusieurs valeurs. Pour cela, commencer 3 saisir dans le champ la valeur souhaitge, les positions s'afficheront. Cliquer sur la valeur pour la

o e |

Age — Sexe : vous pouvez ajouter ou supprimer des catégories en cliquant sur u

21



e 1 —Votre dossier : localisation(s) du dossier

» Localisation(s) du dossier

Zone geographigue * Hiérarchie quartie

% Localisatians £ fecherche

des bénéficiaires concernés par votre
projet :
Liste des quartiers prioritaires de la ville

- v/

-Q. LOCALISATION(S) DU DOSSIER

Il s’agit du ou des quartiers prioritaires de la politique de la ville dont
les habitants sont les bénéficiaires du projet.

Exemple : une action se déroule dans les Pyrénées (VVV) mais
bénéficie aux habitants du quartier « Périmétre Nord de Ville » de
Tarare, vous sélectionnez ce quartier.

Toujours ignorer ce champ

r: Matdonal f Region f Departement / EPCI S Commune / Quartier W

..y . A i) Hiérarchie quartier
Taper ici directement le quartler prlorltalre |_
@& France

|— ® Zuvergne-Rhine-2lpes

|—. Rhdne

|—.'C

C

N

ommunaute de
ommunes de "Juest
hodanien

@& TARARE

|_r

* Vous pouvez sélectionner plusieurs quartiers
Toutefois, au-dela de 10 quartiers il est conseillé de sélectionner
tout le territoire souhaité
. La ville ou
.LEPCl ou
. Le département ou
. La région
. Pour une action dont le périmeétre est national taper « France »
puis sélectionner « France (hiérarchie de quartier) ».

\. Vous pouvez annuler en cliquant sur la E /

22


file:///C:/Users/ithibou-behar/Documents/listeContratVille-QPV-2.xlsx

1 — Votre dossier : moyens matériels et humains

Mayens motérisls &t humains

Moyrre manénics ef humaine MICHCTES TS O [EUWTT
U dquipe salariée pluridisciplinaire ©
Dirccoricn o Fassoriathon ANCTges, SOCHHOgLT,

Coordinaticr adminkEzrathve of financiers CIERET G0 DONUMETRaton &2 30 [0

Drargin oo midsdiymion ouinurrie
Drargie de formation

WioLs pouwves salsir enoone T2345 carachines

Nomibre de: porsonnes Micenitsre: on ETPT

PERSDONNEL RBWLUMERE 3 08

DT L M W

alarke (feors compiods akoes ow miEs 3 dspoaition massanie) z

Aohures-Relts (4R)

Postes Fonjon

by mres Cniols akdds

wORIHTEINTS Ol ST QIS | MO Tl 04
Personnc mis a dispos M~ PRy

PERSDNMEL MON REMUNERE L) 0,00

0D | 500%

0,0%

0,0%

Ceget 0
VOIIEINTS o S0 il
Persaonncd mis i disposition = granic s
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Saisir les dates de
réalisation de l'action

1 — Votre dossier : dates de réalisation / évaluation / bénéficiaires / responsable action

= Redlisofion et evoiuotion

Dace oupériode de réalkation

Evaluanion ¥

& Informations camplémentaires

A Y ! ’
‘_'O: EVALUATION

L'évaluation, grace notamment a des indicateurs, sert a
L2 coPerence £f 1 compKmEnEar T fos InterverRions o resoUes dfustes suprts des publes Py mesurer le niveau d’atteinte des objectifs et donc
T S S | I'impact du projet sur les bénéficiaires.
Les indicateurs sont quantitatifs ou qualitatifs.
Des méthodes doivent étre prévues en amont pour
renseigner les indicateurs.
Exemple : un tableur Excel, un cahier d’enregistrement,
A5 pouver safsir enzane T213 caractéres un questionnaire de satisfaction, des feuilles
d’émargements, une enquéte téléphonique

k
bl
kl

= FPrecicions sur les beneficloires

Hoimitsre total oo Eenddiciaires #

s Responsobie de [oction

S-enam ¥

Foncton ®

Coarrie] #

Tekphone *

DURAND Le nombre de bénéficiaires est
obligatoire et il est forcément
supérieur a zéro.

HEMF

COORDONNATELIR

hennisfr i

| D14s8seag] |

o
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1 — Votre dossier : budget prévisionnel

BUDGET PREVISIONNEL

Il retrace toutes les dépenses et toutes les recettes envisagées pour le
projet.

Les recettes et particulierement le compte 74 — Subventions d’exploitation
doivent étre remplies avec le plus grand soin car elles conditionnent
I'acheminement vers le bon service instructeur.

Il est conseillé de bien regarder I'appel a projets ou de contacter votre
correspondant Politique de la Ville.

Pour plus de détails sur le budget prévisionnel : voir pages suivantes
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e 1-Votre dossier : Budget prévisionnel, période et millésime

/ ~©_ \ Subvention Politique de la Ville : Budget prévisionnel

Votre action se déroule en année ° e e o o

civile ou en année scolaire Préambule Critéres d'éligibilita Votre tiers Votre dossier Recapitulatif
* Opter pour annuelle ou Budget prévisionnel
ponctuelle
.
En complément du guide de saisie USAGERS, vous trouversz, ci-aprés, un exemple de nomenclature des financeurs pouvant &tre sollicités, déclinés pour um organisme du

département 54 MEURTHE ET MOSELLE dans la région GRAND EST : liste des financeurs

Laxchamps margues d'un * sont obligatoires.

MILLESIME

Période : # Annuslle cu ponciuslles W

Exemple pour 'année 2023, taper Millésirme 2023 iF

« 2023 » si:

* Vous répondez a I'appel a projets
Politique de la ville 2023

* Votre projet se déroule en 2023

* Votre projet se déroule en année
scolaire 2023-2024

N /
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 1-Votre dossier : budget prévisionnel, période et millésime

Subvention Politique de la Ville : Budget prévisionnel

¢ Partager votre demande
LAY
% @ & 3] 6 ©
- -
-
-

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Vous demandez un Budget prévisionnel

financement pluriannuel

* Opter pour
Pluriannuelle

En complément du guide de saisie USAGERS. vous trouverez, ci-aprés, un exemple de nomenclature des financeurs pouvant &re sollicités, déclinés pour un organisme du

département 54 MEURTHE ET MOSELLE dans la région GRAMD EST : liste des financewrs \

e Saisiricila durée dela

rqués d'un * sont obligatoires. Convention
pluriannuelle (CPO)
Périade : * Pluriannuslia L4 Duréa:*| 4 dem?ndee :
de2a5ans

)/

Willgzirme 2023 i J

MILLESIME

* |l s’agit de la premiere année

civile de la convention
pluriannuelle (CPO) / SUBVENTION PLURIANNUELLE \

Les spécificités d’'une demande pluriannuelle sont les suivantes :

k / * Le nombre de budgets prévisionnels . Si vous avez opté par exemple pour une
pluriannuelle de 3 ans vous devrez saisir 3 budgets prévisionnels.
* Lademande est déposée une seule fois en année N. Si la CPO a été acceptée, chaque
année, les demandes N+1 ET n+2 seront générées automatiquement par DAUPHIN

dans votre espace personnel.
* Vous devrez toutefois justifier chaque année I'emploi de la subvention versée.

o /




1 -—Votre dossier : budget, conseils de saisie

Subvention Politigue de la Ville : Budget prévisionnel

il Fartager woine domancie

Preamibule Crimeres d'éligibilice VOLre ters Wotre dossier Rcapitulat

E Budget prévizicnnel

Saisir des montants sans chiffres apres la virgule

e e e B e P
e [ —
o — Sélectionner un ou plusieurs financeurs dans
- : chacune des rubriques comportant I'icbne.
S — . Feceties

o ——r-

B0 ACHATS WOSEHT 70 VENTE DE PRODUITS FINIS, DE

MARCHANDISES, PRESTATIONS DE 0,00 €
: SERVICES

Prestations de services @

‘Wente de produiss finis, de

marchandises, prestathons o senvices
Adhats matkeres et fournitunes e

T3 - DOTATIONS ET PRODLNTS DE 000
Ausres foumnitures e TARIFICATION '

Dotations et prodults de @rificatkon @
61 - SERVICE EXTERIELIRS ODOEHT

e 74 SUBVENTIONS DYEXFLOITATEDN 0,00 €

Lioarthoares

Exat - préciser lefs) ministeres)
Emiretien of réparation e sollicité{s), directions ou services 0,00 & °

dbroncereés sollicibds
Aszurance e

Consel-5 Reglonalau) 00 o
Documemntation e

e woe @ Pour les autres, le montant sera saisi directement.
62 - AUTRES SERVICES EXTERIELIRS 0,00 HT

{_nn'r!wn:.mtb: de ComEmunes ou nooc n

Fonds européens (FSE. FEDER, e1c]

L'agence de senices et de palement
emplols aldés)

Aldes privées (fondadon)

28
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1 — Votre dossier : budget, détail du compte 74

Foneds europésenes (FSE, FEDER, £t ]

L'agence de services et de palement
(emplois aldés)

Aides privees (Tondadion]

Airres Erablissements pulblics

T4.- SUBVEMTIONS D'EXFLOITATEIN 0,00 &
Etat - priciser lefs) milnistires)]
sollicice|s], directions o senilCes 000 ¢ o
diconoEmings sollhcibes
Consell-5 REgional{aux) 0,00 £ o
Consedl-5 DEparoemental () 000 ¢ o
COoMmiminIues de CoHTEmines ou
000 ¢
o agglomiérations
Cormarrne| sl 0,00 £ 0
0,
Organismes sociaux [(TAF, et détailler) 0,00 £ o

A ! ’
-O“ LA POLITIQUE DE LA VILLE

Les publics cibles de la Politique de la ville sont les habitants des quartiers
prioritaires (QPV)

La Politique de la ville est partenariale ; elle peut mobiliser,

d’une part des financements de I'Etat ( via ses services déconcentrés)

d’autre part des financements des collectivités territoriales (Conseil
régional, Conseil départemental, Métropole, EPCI, Commune)

29
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e 1-\Votre dossier : budget, détail du compte 74

L

-

O Vous sollicitez le financement de :

4

74 - SUBVENTIONS
D'EXPLOITATION

Etat : préciser lefs) ministére(s)

L sollicité(s). directions ou services
1 - Un ministere :

* taper MINISTERE

* puis sélectionner le bon
ministére (Education nationale,
Emploi...)

deconcentres sollicités

MINISTERE-TRAVAIL-EMPLOI

BS-ETAT-POLITIQUE-VILLE

ALNVERGME-RHOME-ALPES-
POLITIGQUE-VILLE

ou

ﬁ— Le service déconcentré de I’Etat en charge de la Politique de la Ville \
dans votre Région : exemple pour la région Auvergne-Rhéne-Alpes

REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egzalité
Fraternité

LETAT

20 000,00 €

3000000 € °

10 000,00 £ En cas d’erreur supprimer la ligne a l'aide de l'icbne
10000,00 €

10000,00 €

-

2 — Le service déconcentré de I’Etat en charge de la Politique de la Ville dans
votre département : exemple pour le Rhdne
* taper ici le n° de département « 69 »

* puis sélectionner dans la déroulante : « 69-ETAT-POLITIQUE-VILLE »

/

\_

taper ici les premieres lettres de votre Région : « AUVERGNE »
puis sélectionner dans la déroulante :
« AUVERGNE-RHONE-ALPES—POLITIQUE-VILLE »

30



* 4 -—\Votre dossier : budget Détail du compte 74

L

-

’

/" 1-Un CONSEIL REGIONAL :
par exemple pourle CR AURA
* taper « AUV »
* puis sélectionner
AUVERGNE-RHONE-ALPES

\ (conseil régional)

v

O Vous sollicitez le financement d’une :

74 - SUBVENTIONS
D'EXPLOITATION

Conseil-s Régional{aux)

COLLECTIVITE

TERRITORIALE

30 000,00 €

30 000,00 €

ALUNVERGME-RHOME-ALPES

30000,00€

(CONSEIL REGIOMAL)

ou

\

/ 2 - Un CONSEIL DEPARTEMENTAD
par exemple pour le CD du Rhone
* taper « 69 »

* puis sélectionner 69-RHONE

\ (DPT) J

Commune(s)

Conseil-s Départemental (aux)

d'agelomeérations

T~

-

3 — Un Etablissement public de coopération
intercommunale (EPCI) ou une Métropole signataire d’un
contrat de ville de votre département :
* taper « 69 »
* puis sélectionner dans la déroulante I'EPCI :

CC = Communauté de Communes CA = Communauté

\ d’Agglo

~

0.00 €

Communautes de communes ou

0.00€

0.00€

4 - Une COMMUNE :
e taper le nom de la Commune

— 00000

07
8
=<
ES
rr
J

5'5
oE

@ En cas d’erreur supprimer la ligne a l'aide de I'icone
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 1-Votre dossier : budget, détail du compte 74

:Q: Vous sollicitez le financement d’ : AUTRES FINANCEURS

74 - SUBVENTIONS 60 00000 € 1 — La CAF, par exemple pour la CAF du Rhone
D'EXPLOITATION , * taper « 69»
* pour la CAF du Rhone (69-CAF)
Organismes sociaux [CAF, etc. /

. 0,00 €
detailler)

Fonds europeens (FSE, FEDER, etc.)

L'agence de services et de

Pour les autres financeurs, le montant sera saisi

paiement [emplois aides)
- directement dans I'encadré.

Aides privees (fondation)

Autres établissements publics

Q0000




e 1 —Votre dossier : informations annexes

Subvention Politique de la Ville : InFormations annexes

&y Partager votre demande

Preambule Criteres d'éligibilite Votre tiers Votre dossier Reécapitulatif

Informations annexes

Cetie page et relative aux subventions deja perques dans |z cadre de |3 reglementation suropéenne relative aux sides d'Etat
%1, et seulement i, la structure a déja perqu au cours des trois derniers exercices (dont 'exercice en cowrs) des subsventions au titre dun texte relevant de la réglementation
suropesnne ces sides d Eratide type: Decizion Almuris”, "Raglement ce mintmis”, "Regime d'aide pris sur |z base ou REECT ), renseigner e tableau o-dessous

Annge : Annge pour laguele la subverton a 212 amribuss.
Type d'aide : "Dédsion europeenns”. "Reglement” ou "Régime d'aide” europeen & laguele ou auguel il est fait référence, le cas &cheéant, sur l'acte d'attribution de la subvention

Autorité publigue : Autorite ayant accorde la subvention
Date : Datz ce signature de lacte d'sttribution de la sutventdon (arréte, convention), su format [jIMMIAARL

Pour ajouter une Iigne au Les champs margques d'un * sont obligatoires.
tableau cliquer sur le signe

Année Type d'aide Montant Autorite publique Date [FMMAAAA)

o




e 1 —Votre dossier : informations annexes

Subvention Politique de la Ville : Domiciliation bancaire

i o o) ¥ s

Préambule Critéres d'éligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Ma domiciliation bancaire

HORS SEPA

HORS SEPA signifie que le compte bancaire

est en dehors de I'Espace de paiement en
EUROS ® Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

* Surtout ne pas cliquer sur QUI
k Domiciliation bancaire &
['&tramger. hors SERA

itulaire du compte * ASSOCIATION X

A la 1¢ demande uniquement (ou par la
suite en cas de changement)

Saisie de I'IBAN

+

Rattachement du SCAN de I'IBAN

IBAM = FR7& 1131 5000 0108 0ass 454 ™

BIC* CERPAFRPPRII

s Weuillez ppindre votre relevé didentité bancaire

\ / & Relevé didentité Bancaire® @

IBAM.docx (14.08 Ko) - 23/06/2023 18:25

‘ . ’ . . .
~O- Lors des demandes suivantes, il suffira de
- ) sélectionner cet IBAN sans avoir a le ressaisir.
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« 1-Votre dossier : pieces jointes

Subvention Politigue de la Ville : Piéces

i Partager woime: demance:

C’est votre 1°demande sur DAUPHIN 1] (2] © [ 4] (5]
Fréamibule Crizeres d'eligibilice WoLre thers wobre dossicr Fotanpirou vt
Joindre uniquement les pieces suivantes : E _
Pleces
. Les statuts et la liste des dirigeants © Podciciont
. Les comptes annuels (bilan et compte de résultat N-1) - @

. Le rapport du commissaire aux comptes (le cas échéant)
. La délégation de signature de la personne qui a signé
I'attestation sur I’honneur

& Stafuts de longonisme

0 Documenks
Los d’une prochaine demande v powver seuipment dfposer o -
B © Houter
n . pdf, .doc, doo, xis, o, .png.
Durant le méme exercice o T e N
oddt, .odp, Jods, Jodg, gif & Lisie des dirigeants de ko structure
Si vous déposez d’autres demandes durant I'année, vous
accederez a ces documents dans un porte-documents.
Les années suivantes @ Comptes annuels
Lors de la 1¢ demande de lI'année il faudra joindre
uniquement :
& Ropport du commilssaine oux compies
* Les comptes annuels (bilan et compte de résultat N-1) e —
] . ) i L . Tou F I \ hj U plus o
* le rapport du commissaire aux comptes, le cas échéant. € 2 £ours de fexericn
& Budget previsionnel de la struchure®
Les statuts, |a liste des dirigeants, le justificatif du compte
_ _ | _ . o s prases ki harger e srsilind e
signataire, I'IBAN seront joints uniquement s’ils ont été

modifiés.

& Delégotion de signature pour ottestation sur Mhanneur

35



2. Demandes ultérieures : dupliquer une demande et utiliser le porte-documents

--------

5‘:1 U p h l N &E'L:.-ew | Mes démarches

SUBVENTIONS & QUALETIERS & TERRITCIRES

() Tablesu de bord ;P les splliciuations I T3 Mes sides ~ El Mles documents 0y Mes dchanges

‘ : Mes demandes d'aides
Mes demandes d'aides

Mes domandes (7 Parmagts aver mo
D pepsetar i dernande o aide
a
=
202: Ville - Horizon Entreprise : les clefs pour entreprendre
- YV i11)
En o diimdbructen . Prise onchaorge kevendredl I3 juin 20335 1B1E
4 N
"-O' LIne ou PLSICUNS JCTHS. S0 MeqQUisss 35N oe polRaoir tralicr vobe demande. = Pius e déais

Si vous cliquez sur « Dupliquer » il faudra /
bien modifier les champs concernés : les

\_

dates de réalisation, le millésime du budget
et la colonne produits du budget de I'action

Aller dans « Mes aides »— Mes

symbole

/ Puis cliquer sur « Dupliquer »

demandes d’aide, puis cliquer sur le

/

Eatelle DOLLET
YWELINES ACTIVES
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2. Demandes ultérieures : dupliquer une demande et utiliser le Porte-documents

Subvention Politique de la Ville : Piéces

il Portager v domarde

Préamibule Crimeres d'elgibilics Votre ters oore dossier Récapioultf

a4 I =

A Ilétape (( Piéces ))’ VOUS pourrez WL BT O KOG OIS NOOCSRNTES o & PSS O CONTEEE: OO WO (0T Mk
récupérer les pieces jointes d’une o
précédente demande rendue recevable par

& Statuts de lorgonisme

'Administration, dans le Porte-documents.

FOLE POUSET SHAME MO Of oS Ors i -
Vous ne joindrez une nouvelle piéce

Jpdt, doc, docx, ks, xdoe png,
justificative qu’en cas de changement s Tl

W @ Liste dies dirigeants de la struchure

(exemple : statuts ou liste des dirigeants) ”
_ FPorte doouments

K / & Comptes annuels

& Fappart du commilzsaine oux compies

L raport Ol CoRTHTSS.Sl e L0 COMMREeS £5T Moo ne: S oLl Jwer rogu plus de 152
= N e

& Budget previdionnel de ka struchure®

WOUS POHATY CHBCNArReT (o Modsie o m i Porte doouments

& Dalégotion de signature pour ottestation sur [hanneur

FoLs poes ECcharger e mocse 12 m




lIl. DEPOSER UNE DEMANDE : ATTESTER SUR 'HONNEUR ET TRANSMETTRE LA DEMANDE

1. Premiere demande : joindre une attestation scannée

2. Demandes ultérieures : attester en ligne grace au compte signataire

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

P33

P40

38



1. Premiere demande : joindre une attestation scannée

Préeambule Criteres d*éligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Une impression des éléments

saisis dans la demande est
Les champs marqués d'un * sont obligatoires. pOSSibIe avant d’attester sur

ATTESTATION SUR 'HONNEUR

_ o o I’honneur.
Imprimer le modele joint qui tient compte du

nouveau contrat d’engagement républicain et
faire signer I'attestation par le représentant
légal ou son délégataire (dans ce cas mettre en
PJ la délégation de signature).

Vous pourrez alors ajouter le scan de cette
. & attestation sur lhonneur®
attestation.

Récapitulatif des informations saisies

Veuillez déposer | attestation de déclaration sur 'honneur.

Vous pouves télécharger ke modéle ici 0 Ajouter
7

-

Avant de cliquer sur « Transmettre » vérifiez bien le

, . . . ] .. ) Lorsgus votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les compties relies & ce tiers. Vous pouver dés & présent modifier les personnes ayant accés a cette demande, ou
reca pItU latif des informations saisies car la demande wous pourrez le faire & tout moment via = liste de vos demandes.

\ En cliquant sur “Transmettre”, vous reconnaisses également avoir pris connaiszance de la réglementation suropeenne relative aux aides d'Etat
Yotre demande sera alors transmize et prise en charge pour instruction par nos services.

ne sera plus modifiable tant qu’elle naura pas été — |

étudiée par un agent.
g Y,
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2. Demandes ultérieures : attester en ligne grace au compte signataire (voir le guide USAGERS — connexion)

4 N

Si le représentant légal (ou son délégataire) est « compte signataire » ;
grace a son identifiant et son mot de passe personnels, il peut attester
en ligne la demande de subvention.

Il cligue sur « Mes sollicitations »puis sur « Attestations »

C)-Cluphlﬂ ;_‘3-= " es démarches

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERRITQIRES

C:I Tableau de bord p‘? Mes sollicitations € [ Mesaides w @ Mes documents - Mes échanges ﬁ

Mes sollicitations
Pigces & fournic Justifications Attestations I
(]
Une attestation sur Ihonneur est attendue par Céline LYON pour la demande 2023 - 78 - Hors Contrat de Ville - Horizon - -,
(] ! Entreprise : les clefs pour entreprendre - Y I | 3 Voir la demande |

Wendredi 23 juin 2023 4 16:25
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2. Demandes ultérieures : attester en ligne grace au compte signataire

4 )

Le compte signataire coche cette
case pour attester la demande

%

pﬁ Mek sollicitations E) [0 Mes aides w E Mes documents &3 Mes échanges

Maes sollicitations

Cette case woLs permsty ectionner ou deselectionner

toukes kes attestations.

] & Attester les demandes selectionnées

Une attestadon sur I'honneur et attendus par Celine LYON pour la demande 2023 - 78 - Hors Contrat de Ville - Horizon - -,
= ! Entreprise : les clefs pour entreprendre - YWELINES ACTIVES (002123811) [ > Voir la demande |

Verdreds 23 juin 2023 3 16:25

02 - Dauphin guide agents - gestion des comptes usagers
VOO0



2. Demandes ultérieures : attester en ligne grace au compte signataire

/

Le compte signataire peut
modifier la demande avant de
I'attester et de la transmettre

;f? Mes sollicitations € [ Mes aides w

Subvention Politique de la Ville (00212811)

& Informations générales

ri‘l Me= documents

Synthése Demande Documenis m

Reférence 00212811
Intitulé ; Horizon Entreprise : les clefs pour entreprendre

Orhjectifs Favoriser et consolider les créations dentreprises dans les quartiers,
Et plus précisément :
Favoriser le potentiel entrepreneurial des habitants des QPY,

Favoriser le développement de I'emploi a travers I'implantation de nouvellas
Entreprises.

02 - Dauphin guide agents - gestion des comptes usagers
VOO0
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2. Demandes ultérieures : attester en lignhe grace au compte signataire

Avant de cliquer sur
« Transmettre » vérifiez
bien le récapitulatif des
informations saisies car la
demande ne sera plus
modifiable tant qu’elle
n’aura pas été étudiée par
un agent.

p& Mes sollicitations R 3 Mes aides w E Mes documents 2 Mes échanges

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

& Partager votre demande

] = -] @ @

Préambule Critéres d"éligibilite Wotre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif Ur?e. impression des éléments
saisis dans la demande est

possible avant d’attester sur
@ Precedent

I"lhonneur.

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

Reécapitulatif des informations zaisies

I * e certifie sur Fhgnneur exactes et sincéres les informations du présent formulaire, notamment relatives aux demandes de subventions déposées auprés d'autres financeurs publics
Pour les associations uniguement :
- que |'association est a jour de ses obligations administratives, comptables, socales et fiscales {declarations et paiements correspondants) ;

- que 'association souscrit au centrat d'engagement républicain annexé au décret pris pour Fapplication de Farticle 10-1 de la loi n® 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des
citoyens dans beurs relations avec les administrations ;

- que I'association respecte les principes et valeurs de la Charte des engagements récprogues conclue entre I'Ezat, les associations d'élus territoriaux et le Mouvement assodatif, ainsi
que lez déclinaizons de cette charte ;

- gque cette subvention, =i elle est accordée, sera versée au compte bancaire de Fassociation.

zyr "Transmettre”, YoUS reconnaisses eégalement avoir pris connaissance de la réglementation européenne relative aux aides d'Etat

Votre demande sera 3 n=mize et prize en charge pour instruction par nos services.

nde sera transmise, elle sera visible par tous
vous pourrez le faire a tout mo = iste de vos demandes.

tes relies a ce ters. Yous pouvez dés a présent modifier kes personnes ayant accés a cette demande, ou

Gerer l'acces a la demande




e 5 —Récapitulatif : I'organisme a un compte « Signataire » = le dossier : le CERFA 12156*06

Dauphin | # | v snases

TERRITOIEDS

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERRITQIRES

| Tableau de bord ;F? Mes sollicitations € [ Mes aides w |_E‘| Mes documents 3 Mes eéchanges

Subvention Politique de la ville : Confirmation

& Partager votre demande

Confirmation

Votre demande a bien &te transmise

[® Récapitulatif de la demande|

ous pourrez la retrouwver 8t sUivne Son SVancenent en wous reconnectant sur ce site

Puis cliquer sur « TERMINER ».

-

Vous recevrez un mail de

Une fois la demande transmise vous confirmation de confirmation de
pouvez imprimer la demande qui est kdépﬁt de la demande Y
maintenant sous la forme d’un

CERFA

- /




IV. MODIFIER MA DEMANDE UNE FOIS TRANSMISE, A LA REQUETE DE ADMINISTRATION

1. Comment répondre a une demande de compléments ? P46
Les pieces jointes sont erronées ou incomplétes

2. Comment répondre a une sollicitation ? P47
Un élément de la demande reste a préciser ou a corriger

45



* Comment répondre a une demande de compléments ? O
- - DEMANDE DE COMPLEMENTS

Lagent qui a pris en charge votre demande a
constaté une piéce jointe manquante ou erronée.
Vous étes averti par mail de la demande de
complément.

1 - Cliquer sur
« Mes
sollicitations »,
puis « Piéces a
fournir »

Dauphi

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERR

N\ ot Mes démarches

QIRES

C:I Tableau de bord p‘? Mes sollicitations E |_:| Mes aides w ri‘l Mes documents Q} Mes échanges
Mes sollicitations
Pigces & fournir If Justifications Attestations
Des documents wous sont demandés concernant votre demande 2023 - 78 - Hors Contrat de Ville - Horizon Entreprise : les clefs
B pour entreprendre - YWELIMES ACTIVES (00212810} # Fournir les documents
Mercradi 7 juin 2023 4 15:46

2 - Cliquer « Fournir les documents »
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e Comment répondre a une demande de compléments ?

TIRRITOIRES

6-(:1 U p h | N | e, ‘ Mes démarches

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERRITQIRES

:I Tableau de bord p‘? Mes sollicitations ) T Mes aides v ri‘l Me= documents 23 Mes eéchanges

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Objet de la demande Diate Etat Repondre

Demande de piéces complémentaires par Consultation YVELINES

Liste des piéces :
» Comptes annuels, T juin 2023 15:46:58

» Deélégation de signature pour attestation sur I'honneur,
» Autre piece

Cliquer sur I'icbne de réponse

02 - Dauphin guide agents - gestion des comptes usagers
VOO



e Comment répondre a une demande de compléments ?

REPONDRE

Pour répondre,
cliquer sur

« Ajouter » pour
insérer les pieces
demandées puis
cliquer sur
« Valider »

Les piéces ci-dessous ont £t€ jugées non conformes. Merd d'en déposer de nouvelles.

@ Comptes annuels

0 Ajouter

@& Delégation de signature pour attestation sur Thonneur

Wous pouver telécharger ke modéle ici

& Autre piéce

|oindre toute autre piéce gue vous jugerez utile de porter 8 notre connaissance

@ Annuler

& Valider

02 - Dauphin guide agents - gestion des comptes usagers
VOO0
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e Comment répondre a une sollicitation ?

1 — Cliquer sur « Mes
sollicitations », puis sur
« Compléments »

O\ s Mes démarches

SUBYENTIONG = QUARTIERS & TERG

I::I Tableau de baord &P Kes sollicitations E |:| Mes sides El Kes documents

Mes sollicitations

LAY
‘O" SOLLICITATION

agent qui a pris en charge votre demande
constate des éléments a préciser ou a corriger
dans le corps méme de la demande .

Vous étes averti par mail de cette sollicitation.

&7 Mes echanges

Compléments i) Pigces & fournir I Justifications Artestations
v complament dinformation vous est demandé concernant votre demande 2023 - 78 - Hors Contrat de Wille - Horizon
reprise : les clefs pour entreprendre - YWELINES ACTIVES (D0D212811)

ielredi 23 juin 2023 4 1817

2 — Cliquer sur
« Modiﬂ&f»




V. PARTAGER MA DEMANDE
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Cliquer sur «Mes aides » Comment partager ma demande pour solliciter une aide a la saisie et/ou un avis ?

Mes démarches

SUBVENTIONS = QUARTIERS & TERRITQIRES

| Tableau de bord g? ez =ollicitations B |_:| Mes aides % Me=z documents Q} Mes échanges

Mes demandes d'aides

Mes demandes (7) Partagées avec mai

Selan le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, aux réponses aux sollicitations et & I'avancement de leur paiement.

Q  Rechercher. Rechercher

Statut: Teléservice

Recherche par sta.. Recherche par téléser ... Mon filtra - B

2023 - 78 - Hors Contrat de Ville - Horizon Entreprise : les clefs pour entreprendre > Voir
-YVELINES "~~~ 777

Cr cours dinstruction Prise en charge le vendredi 22 juin 2023 318116

UUne ou plusieurs actions sont requises afin de pouvair wraiter votre demande. v Plus de détails

Cliquez sur ...
Puis sélectionnez
« Partager »

Subvention PolitiquedelaVille-Y ______ > Voir

Cncours de saigie  Créée levendredi 23 juin 2023 3 16:06 a8 Parlageée (1)

AR A - / Reprmdre e

& Partager

Subvention Poli

En cours de saisie

2023 - 78 - Hors Contrat de Ville - Horizon Entreprise

WAL IRIFS A SATINIES fAASA S04 R

: les clefs pour entreprendre

8 <orparage

N 7
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Vous pouvez solliciter la cellule d’assistance en saisissant 'adresse mail suivante :
support.P147 @experisfrance.fr,
puis cliquer sur « Ajouter »

Elle est aussi disponible par téléphone : 09 70 81 86 94 (de 8h30 & 18h00)

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouvez 3 tout moment gérer e partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique. Ces

personnes seront averties par courriel qu'elled\pourront tonsulter et compléter votre demande.

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse électronique support,pu‘lwerisfrance,frl

© Annuler

02 - Dauphin guide agents - gestion des comptes usagers
VOO0



Il est possible de transmettre votre demande a un autre membre de votre
organisme ou une personne extérieure.

Si le membre de l'organisme ou la personne extérieure ne possede pas de
compte, elle sera invitée par mail pour créer son compte

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Puis cliquez sur
« Enregistrer »

PARTAGEE AVEC

supportpld7@experisfrance.fr M

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse electronique nom@domaine.fr

02 - Dauphin guide agents - gestion des comptes usagers

VOO >3



Dauphin

La personne sollicitée recoit un mail I'invitant a se rendre sur son Espace Usagers.
En cliquant sur « Mes aides» puis sur « Fartagées avecmoi (D »

Elle retrouve les aides partagées par les autres personnes

AGENLE
uuuuuuu

L *
e ‘ Mes démarches

SUBVENTIONS » QUARTIERS & TERRITOIRES

C:l Tableau de bord

p'.a Mes =ollicitations [0 Mesaides ~ 7 Mes édha nges
o 0 A
/ Bienvenue sur le Portail des Aides
Votre espace personnel 1 un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide
par thématique, vos fils de discussion
» .
Mes demandes d'aides
ez demandes Partagees avec may (1)

Subvention Politique de la Ville - YVELINES ACTIVES —_

Cncours de samie  Créée le mardi 20 juin 2023 812242 3% Parlagée (1)

Pour consulter la demande : cliquez sur « Voir »
Pour la compléter : cliquer sur « Reprendre »

02 - Dauphin guide agents - gestion des comptes usagers
VOO
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SCHEMAS DE SYNTHESE

1.

2.

PREMIERE DEMANDE DANS DAUPHIN D’UN ORGANISME NON REFERENCE

DEMANDE D’UN ORGANISME AYANT DEJA DEPOSE UNE DEMANDE DANS DAUPHIN
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SCHEMA DES DIFFERENTES ETAPES — 1¢ DEMANDE DANS DAUPHIN D’UN ORGANISME NON REFERENCE DANS DAUPHIN

Nouveau Porteur

[ S r)

Maxime de I’Association
Culture pour Tous

L
i1

AGENT PUBLIC

il

Richard
Agent — Politique de la ville

1/ Maxime crée son compte

2/ Il saisit les données de son tiers et sa demande
3/ Il joint en PJ les piéces demandées

4/ |l rattache I'IBAN et le scan de lI'attestation sur
I’honneur signée par le président de son

association représentant légal

5/ 1l appuie sur le bouton transmettre.

1/ Richard approuve le nouveau tiers

2/ Il prend en charge le dossier ce qui rattache
Maxime au tiers et le rend « administrateur »

3/ Il envoie une invitation au représentant légal
pour créer son compte (facultatif et a la demande
de l'organisme). Il tague le compte « signataire » ;
le représentant légal est alors rattaché au tiers qui
pourra attester en ligne les prochaines demandes
de subvention

5/ Il fait la recevabilité du dossier.
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RECAPITULATIF — SCHEMA DES DIFFERENTES ETAPES - DEMANDE DANS DAUPHIN D’UN ORGANISME DEJA REFERENCE

.
Organisme connu

]

Samia de I’Association
TREMPLIN

\
o)

()
il

AGENT PUBLIC

|

Richard
Agent — Politique de la ville

1/ Elle saisit sa demande et joint la délégation de
signature du président de son association

Elle met a jour éventuellement les données du tiers
(adresse, SIRET, représentant légal...)

2/ Elle rattache le scan de 'attestation sur
I’honneur signée par le Président de |'association
ou elle transmet et appuie sur le bouton
transmettre.

1/ Le tiers est déja approuvé

2/ Richard prend en charge le dossier

3/ Il tague le compte de Samuel

« signataire », il pourra alors attester
en ligne les prochaines demandes de
subvention

4/ |l fait la recevabilité du dossier
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